
ชื่อ    หองสมุดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
         รัตนโกสินทร วิทยาลัยเพาะชาง

สถานท่ีต้ัง
86  ถนนตรีเพชร  แขวงวังบูรพาภิรมณ

เขตพระนคร    กรุงเทพฯ 10200
อาคาร 2 ชั้น 3 ตึกวิจิตรศิลป
โทร 02 – 6238790 ตอ 6205

การเปดบริการของหองสมุด
      วันจันทร – ศุกร   เวลา 07.00 17.00 น.
งดบริการวันเสาร – อาทิตย, วันหยุดราชการ
( วัน, เวลาเปด – ปด อาจมีการเปล่ียนแปลง )
ผูมีสิทธิใชบริการ

1. อาจารย, เจาหนาท่ี 2. นักศึกษา
3. บุคคลภายนอก

ขั้นตอนการทําบัตรหองสมุด
กรณีท่ี 1 เปนสมาชิกใหม / ไมเคยทําบัตรสมาชิก

มากอน ใหเตรียมเอกสารดังนี้
* ใบเสร็จคาเทอม / ใบลงทะเบียน ( หากเปนนักศึกษา

กองทุนกูยืม  ใหแจงเจาหนาท่ีเพ่ือลงชื่อขอสมัครสมาชิก )
 * รูปถาย 2 ใบขนาด 2 x 5 นิ้ว
* สําเนาบัตรประชาชน 1 ชุด พรอมลงรายละเอียด

ดังนี้ ( สําเนาถูกตอง, ลงชื่อรับรอง, วัน / เดือน / ป )
จากนั้น  รับแบบฟอรมกรอกขอมูลสวนตัว จาก

เจาหนาท่ีและเสียคาทําบัตรใหม 10 บาท

กรณีท่ี 2 เคยทําบัตรสมาชิกแลว  และตองการมาตอ
อายุบัตรใหเตรียมเอกสารดังนี้

* ใบเสร็จคาเทอม / ใบลงทะเบียน
* สําเนาบัตรประชาชน 1 ชุด
* บัตรสมาชิกหองสมุด ( เพ่ือตออายุบัตร )

    หมายเหตุ   สภาพสมาชิกหองสมุดจะส้ินสุดลงเมื่อ พนจาก
สภาพนักศึกษาของวิทยาลัยเพาะชาง, ควรตออายุบัตรทุกภาค
การศึกษา

ระเบียบบริการยืม – คืน
* สําหรับผูใชบริการ

1. เมื่อตองการยืมหนังสือควรนําบัตรหอง สมุดมา
ติดตอทุกครั้งพรอมท้ังสํารวจความ เรียบรอยของหนังสือ

2. กรุณาใชบัตรหองสมุดของตนเองยืมเทานั้น
3. นักศึกษาไมมีสิทธิยืมทรัพยากรประเภท

ส่ิงพิมพตอเนื่อง, หนังสืออางอิง
4. หากทําหนังสือหาย , ชํารุด  ตองชดใช 5 เทาของ

ราคาหนังสือ
5. สามารถยืมได 5 เลม ตอ 7 วัน  หากเกินกําหนด

ทานจะถูกปรับเลมละ 5 บาทตอ 1 วัน
6. ทานสามารถยืมถายเอกสารได 5เลมตอ 1 คน

ภายในเวลา 2 ชั่วโมง หากเกินกําหนด ทานจะถูกปรับเลมละ
10 บาทตอ 1 เลม  และการยืมทุกครั้ง ควรนําบัตรหองสมุด
และบัตรนักศึกษามาดวย

* สําหรับอาจารย / เจาหนาท่ี
1. อาจารยสามารถยืมได 10 ลม ตอ 1เดือน หากเกิน

กําหนดทานจะถูกปรับเลมละ 5บาทตอ 1วัน
2. หากทําหนังสือหาย , ชํารดุ  ตองชดใช 5 เทาของ

ราคาหนังสือ
3  สําหรับผูท่ีคางสงหนังสือ , มีคาปรับ  หองสมุดจะ

ของดบริการยืมชั่วคราว
4 ทานสามารถยืมถายเอกสารได  5 เลมตอ 1คน

ภายในเวลา 2 ชั่วโมง หากเกินกําหนด ทานจะถูกปรับเลมละ
10บาทตอ 1 เลม  และการยืมทุกครั้งควรนําบัตร สมาชิกหรือ
บัตรประชาชนมาดวย

* สําหรับบุคคลภายนอก
1 ไมมีสิทธิยืมทรัพยากรทุกประเภทออกจาก

หองสมุด  นอกจากยืมถายเอกสาร เทานั้น
2 ทานสามารถยืมถายเอกสารได 5 เลมตอ 1 คน

ภายในเวลา 2 ชั่วโมง หากเกินกําหนด ทานจะถูกปรับเลมละ
10 บาทตอ 1 เลม  และการยืมทุกครั้งควรนําบัตรประชาชน
หรือบัตรขาราชการ ( หากมี ) มาดวย

การสืบคนทรัพยากร
1   เครื่องสืบคนภายในหองสมุด
2   เครื่องสืบคนท่ีสํานักวิทยบริการ


